
Hoe voeg ik een notitie toe bij een ziekmelding en tijdens een ziekteperiode van 
een medewerker? 
 
Algemeen: open een werknemerkaart 
 

 

 
         Klik  Via je Bureaublad op  ” Mijn werknemers” 

    

 

 
 
Toevoegen tijdens een nieuwe ziekmelding: 
 
Bij stap 3 van de ziekmelding vindt u een memoveld: 
 

 
 
Toevoegen tijdens een lopende ziekteperiode: 
 
 

 
 
 
 



Daarna: 

 
 
Daarna: 

 
 
U vindt de notitie terug via de Werknemerkaart > Communicatie: 
 

 
 


