
Preventief verslag als de medewerker (nog) niet ziek is. 
 
De beste manier om een verslag te maken ten behoeve van een medewerker die (nog) niet ziek 
is, is de volgende: 
 
v Maak het verslag op uw PC in bijvoorbeeld Word en sla het op. Onthoudt de naam en de 

plaats waar het opgeslagen is. 
Algemeen open een werknemerkaart: 
 

 

 
         Klik  Via je Bureaublad op  ” Mijn werknemers” 

    

 

 
Daarna: 
 

 
 
Daarna: 

 



 
 
Daarna: 
 

 
 
Het document is nu toegevoegd aan de medewerker onder “Communicatie” 


