Preventief verslag als de medewerker (nog) niet ziek is.

De beste manier om een verslag te maken ten behoeve van een medewerker die (nog) niet ziek
is, is de volgende:

Vv Maak het verslag op uw PC in bijvoorbeeld Word en sla het op. Onthoudt de naam en de
plaats waar het opgeslagen is.
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Lokaal document koppelen

Klik op "Bladeren" en open
Selecteer een lokaal document welke u wilt koppelen. het document dat op uw

PC is opgeslagen
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klik op Verder om het document te koppelen.

Klik op "Verder" | annuleren | Verder

Daarna:

Lokaal document kappelen

Het lokale document is aan de actie gekoppeld.

Klik op 'Sluiten’ om terug te keren naar het overzicht,

I Sluitan I

Het document is nu toegevoegd aan de medewerker onder “Communicatie”




